Anleitung fiir Autoren zum Einreichen von Beitrigen mit dem
ConfTool-System fiir die

DGPF Jahrestagung 2017
Wiirzburg 8.-10.3.2017

Achtung: Dies sind allgemeine Hinweise zur Benutzung des ConfTool-Systems. Bitte beachten Sie fir die

Erstellung lhrer Beitrdge die Richtlinien fir Autoren.

Allgemeines

Das ConfTool-System wird fiir den Einreichungs- und Begutachtungsprozess von Beitragen als auch fir die
Teilnehmerregistrierung verwendet. Um auf die Funktionen des Systems zugreifen zu kdnnen, ist als erster

Schritt immer ein Benutzerkonto einzurichten.
Einrichtung des Benutzerkontos

Falls Sie noch kein Benutzerkonto haben, gehen Sie bitte zur ConfTool-Einstiegsseite Ihrer Veranstaltung und
wahlen Sie den Link ,Neu anmelden® (,Register new"). Nach dem Ausfiillen der Felder des Anmeldeformulars
(Pflichtfelder sind mit einem Stern ,*“ gekennzeichnet), erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail mit Ihren
Kontendaten. Bitte geben Sie ihren vollstdndigen Namen, Ihren Titel, die Adresse sowie Ihre E-Mail-Adresse(n)
an, da diese Angaben spater fur die Kommunikation mit Ihnen bezuglich lhres Beitrags und fir die

Teilnehmerregistrierung bendtigt werden.

Sie brauchen kein neues Benutzerkonto fir jeden Beitrag einzurichten den Sie einreichen. Sie kénnen Uber

dasselbe Konto auch mehrere Einreichungen vornehmen.
Einloggen in das ConfTool-System

Nach der Einrichtung Ihres Benutzerkontos kdénnen Sie sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort unter
,Registrierte Benutzer” (,Registered users®) anmelden. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie ein

neues Uber den Link ,Passwort vergessen* anfordern.

Abhangig vom Stand der Einreichung, der Begutachtung und dem Registrierungsprozess, werden Ihnen nach
dem Einloggen unterschiedliche Optionen angeboten. Wenn Sie schon Arbeiten eingereicht haben, dann kénnen
Sie stets die Liste lhrer Beitrage einsehen und den Stand feststellen. Fur alle folgenden Aufgaben bendtigen Sie

ein Benutzerkonto und missen im System eingeloggt sein.
Einreichen eines neuen Beitrags zur Jahrestagung
Gehen Sie auf ,lhre Einreichungen®, um die Art des Beitrags (Full Paper oder Poster) auszuwahlen, fir den Sie

Ihre Einreichung vornehmen wollen. Bitte geben Sie alle bendtigten Daten |hres Beitrags (Pflichtfelder sind mit

Sternchen ,** gekennzeichnet) mit Titel und dem Abstract ein und bermitteln Sie Ihre Daten.



Wenn eine oder mehrere Dateien fur lhren Beitrag uUbertragen werden missen, dann haben Sie als zweiten
Schritt die Moglichkeit, diese Datei(en) ,hochzuladen®. Bitte beachten Sie, dass Sie den Titel und den Abstract bis
zur Einreichungs-Deadline aktualisieren kdénnen. Jedem Beitrag wird eine eindeutige ID als Arbeitsnummer
zugeordnet, die Sie bitte als Referenz angeben, falls Sie Fragen an das Programmkomitee oder die

Organisatoren haben.

Bitte beachten Sie, dass fiir die Bewerbung am Karl-Kraus-Nachwuchsférderpreis eigene Bedingungen gelten.
Aktualisierung eines Beitrags

Bis zum Abgabetermin 31.10.2016 kdénnen Sie lhren Abstract Uberarbeiten, neue Versionen hochladen oder den
Beitrag zurlickziehen (,withdraw a contribution®). Die letzte Ubermittelte Version wird fir die Begutachtung

beriicksichtigt, sofern Sie den Beitrag nicht zuvor zuriickgezogen haben.
Begutachtungsergebnisse

Nach dem Abschluss des Begutachtungsprozesses erhalten Sie bis spatestens 15.12.2016 vom
Programmkomitee eine Mitteilung per E-Mail, ob |hr Beitrag angenommen wurde und als Vortrag oder Poster

vorgesehen ist.
Ubertragung der Endversion

Sofern |hr Beitrag angenommen wurde, kdnnen Sie Endversion (,Final Version“) Ihres Beitrags abgeben. Bitte
berlcksichtigen Sie ggf. die Kommentare der Gutachter fiir diese Version. Die Endversion muss zudem fir die
Aufnahme in die Tagungs-DVD und die On-line Proceedings geeignet sein, das heiflit, es ist sehr wichtig, dass
Sie die Richtlinien fiir Autoren verwenden, die Vorgaben genau einhalten und die Deadline 15.1.2017 strikt
beachten, ansonsten wird |hr Beitrag nicht in die Tagungs-DVD Ubernommen (s.a. Anmeldung zur

Konferenzteilnahme!).

Bitte benutzen Sie das ConfTool-System flr die Einreichung der Endversion Ihres Beitrags.
Anmeldung zur Konferenzteilnahme

Fir jeden angenommen Beitrag muss sich mindestens ein beteiligter Autor als Konferenzteilnehmer anmelden,
um ihn vor Ort zu prasentieren. Sollte die Tagungsanmeldung und Bezahlung der Teilnehmergebihr nicht bis
zum 15.1.2017 erfolgen, wird Ihr Beitrag nicht in das Tagungsprogramm und die Tagungs-DVD bzw. die On-line

Proceedings aufgenommen.



