
Hinweise für Gutachter und Mitglieder des PK   1.8.2016 

Achtung: Dies sind lediglich einige allgemeine Hinweise zur Benutzung des ConfTool-Systems.   

Allgemeines 

Das ConfTool-System ermöglicht die Einreichung und Begutachtung von Konferenz-Beiträgen. Es wird auch für 

die Teilnehmeranmeldung eingesetzt. Sie müssen über ein Benutzerkonto verfügen, um auf die Funktionen des 

Systems zugreifen zu können.  

Als Gutachter oder Mitglied des Programmkomitees („PK-Mitglied“) erhalten Sie – sofern Sie im System nicht 

schon von früheren DGPF-Tagungen hinterlegt sind - eine Einladungs-E-Mail mit der Bitte um Anmeldung als 

Benutzer des ConfTool-Systems. Die Konferenz-Organisatoren definieren nach Ihrer Anmeldung im System Ihre 

Benutzerrolle. Bitte verwenden Sie dieses Konto für alle weiteren Zugriffe auf das ConfTool-System.  

Einloggen ins ConfTool-System 

Nach Ihrer Anmeldung als Benutzer und der Einrichtung Ihrer Benutzerrolle gehen Sie bitte zur Login-Seite des 

Conftool-Systems und loggen sich mit Ihrem Benutzernamen und dem Passwort unter „Registrierte Benutzer“ 

ein. Sollten Sie Benutzernamen oder Passwort vergessen haben, können Sie sich die Daten über die Links rechts 

von den Eingabefeldern zusenden lassen.  

Nach dem ersten Login gehen Sie bitte auf die Seite mit Ihren persönlichen Daten, um Ihr Konto zu 

aktualisieren. Bitte nutzen Sie diese Gelegenheit auch zur Eingabe eines neuen Passworts, sofern Sie das 

anfängliche Passwort per E-Mail erhalten haben. Klicken Sie am Ende auf „Benutzerdaten speichern“ zur 

Sicherung Ihrer Änderungen.  

Abhängig vom Stand der Einreichung, der Begutachtung und der Teilnehmerregistrierung bieten sich jetzt 

unterschiedliche Möglichkeiten. Falls Sie einen Beitrag einreichen wollen, benutzen Sie bitte ebenfalls dieses 

Konto, so können Interessenkonflikte bei der Zuweisung der Beiträge an die Gutachter leichter erkannt werden.  

Für alle nachfolgenden Aufgaben müssen Sie eingeloggt sein.   



Eingabe der Gutachten 

Basierend auf den Interessengebieten der Gutachter und den Geboten, teilen die Vorsitzenden des 

Programmkomitees die Beiträge den Gutachtern zu. Bitte erstellen Sie die Gutachten zügig, spätestens bis zu der 

im Conftool hinterlegten Deadline. 

Für den Zugriff auf die zugeteilten Beiträge loggen Sie sich bitte in das ConfTool-System ein und wählen 

„Gutachten bearbeiten“. Hier haben Sie Einblick in die Zusammenfassungen (Abstracts) der Beiträge und 

können diese herunterladen.  

Nachdem Sie die Beiträge durchgelesen haben, geben Sie bitte Ihre Gutachten direkt über den Web-

Browser in die entsprechenden Begutachtungsformulare ein. Die Formulare bieten unterschiedliche 

Kategorien zur Bewertung der Beiträge. Sie können auch die Druck-Option vom ConfTool-System verwenden, um 

die Zusammenfassungen der Beiträge und die Review-Formulare auszudrucken.  

Bitte speichern Sie Ihr Gutachten rechtzeitig, da es ein Timeout für die Online-Sitzung mit dem System gibt (für 

gewöhnlich 2 Stunden), nachdem ungesicherte Eingaben verloren gehen können. Sie haben aber die Möglichkeit, 

Ihr Gutachten bis zur Abgabefrist zu überarbeiten.  

Die Gutachten werden den Autoren nicht zugänglich gemacht. Grundlage für die Annahme einzelner Beiträge 

sind die Bewertungen aller Gutachter. 

Anmeldung zur Konferenzteilnahme 

Von Gutachtern und Mitgliedern des Programmkomitees wird erwartet, dass sie auch an der Konferenz 

teilnehmen und gegebenenfalls auch als Session Chair zur Verfügung stehen. Bitte benutzen Sie Ihr ConfTool-

Benutzerkonto für die Registrierung zur Konferenzteilnahme, sobald die Registrierungsphase begonnen hat. 

 


